ZASADY

upravujici postup organu mésta
pri poskytovani informaci podle zakona €. 106/1999 Sbh.

CLANEK |
Vymezeni pojmu

Zasadami se rozumi Zasady upravujici postup organii mésta pii poskytovani informaci podle
zakona ¢. 106/1999 Sb., Informac¢ni zakonem se rozumi Zakon ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozd¢jSich predpist, Méstem se rozumi mésto
Brusperk, K Namésti 22, 739 44 Brusperk, IC 00296538, Podatelnou se rozumi Podatelna
Me&U na adrese K Namésti 22, 739 44 Brusperk nebo emailu urad@brusperk-mesto.cz, RM se
rozumi Rada mésta, ZM se rozumi Zastupitelstvo mésta, M&U se rozumi Méstsky uiad

Brusperk.

CLANEK II
Zakladni ustanoveni

Tyto zasady upravuji postup organii mésta pii poskytovani informaci podle informaéniho
zakona a Nafizeni vlady €. 173/2006 Sb. Nafizeni vlady o zésadiach stanoveni thrad a
licenénich odmén za poskytovani informaci podle zakona o svobodném pfistupu
k informacim.

CLANEK IlI
Odpovédnost a zvlastni povinnosti pfri poskytovani informaci

1. Zainformovani vefejnosti o ¢innosti mésta odpovida starosta/ka.

2. Ustni (tj. i telefonické) zadosti o poskytnuti informaci vyfizuji formou ustni odpovédi
vsichni pracovnici/nice M&U a méstské knihovny, a to v rozsahu své pracovni naplné a
stanovenych kompetenci a povéfeni. Podavany jsou pfitom jen ty informace, které nejsou
chranény pted zvetejnénim.

3. Pokud zadatel/ka nesouhlasi s Gstni odpovédi, pracovnik/nice jej vyzve, aby podal zadost
pisemné. Pracovnik/nice Zadateli/lce vysvétli postup a podminky, které jsou
s poskytovanim informaci spojeny.

4. Zavytizovani pisemné Zadosti o informaci adresovanou:
a) starostovi/tce, ZM, RM a zvlastnim organiim mésta odpovida starosta,
b) organiza¢nim slozkam mésta odpovida mistostarosta/tka,
c) méstskému ufadu odpovida tajemnik/nice méstského tradu.



Tajemnik/nice MEU odpovida za pravidelnou a okamzitou aktualizaci idaji obsazenych
V souboru povinné zveifejiiovanych informaci mésta.

Pracovnik/nice, ktery ma zadost piid¢lenou K vyfizeni provede vSechna omezeni na
informace tak, ze poskytne pozadované informace véetné doprovodnych informaci pouze
souladu s odpovidajici legislativou. Kromé toho posoudi nutnost omezit pravo na
informace i podle spravniho faddu a zvlastnich zdkonli pro svou oblast piisobnosti
(stavebni zdkon, zivnostensky zékon, zdkon o matrikach apod.), piipadné obcanského
zékoniku, obchodniho zakoniku apod.

Na podateln¢ Ize:
a) poridit kopii zvefejnénych informaci,
b) obdrzet formulaf pisemné zadosti o poskytnuti informace,
) podat pisemnou zadost o poskytnuti informace,
d) nahlédnout do Sbirky zakont a do pravnich pfedpisti mésta.

CLANEK IV
Postup pri poskytovani informaci na zakladé pisemné zadosti

Pisemna Zadost o poskytnuti informace (dale jen ,zadost) je podana dnem, kdy ji
obdrzelo mésto. Sdéleni zadatele, Zze trva na poskytnuti informace podle § 6 odst. 2

ror v

informacniho zékona, se povazuje za nové podani zadosti.

Zpodani musi byt ziejmé, kterému povinnému subjektu je uréeno a kdo jej Cini.
Neobsahuje-li zadost tyto udaje, neni zadost podanim ve smyslu zakona o informacich a
zadost se odlozi.

Pokud zadost sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, mize meésto co nejdiive,
nejpozdéji vak do 7 dnli od podani zadosti, misto poskytnuti informace sdélit zadateli/lce
udaje umoznujici vyhledani a ziskani zvefejnéné informace. Pokud Zadatel/lka trva na
pfimém poskytnuti zvefejnéné informace, mésto mu ji poskytne.

Mg¢sto posoudi obsah zadosti a:

a) v ptipadé, Ze je zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je
pozadovéana nebo je formulovéana piili§ obecné€, vyzve zadatele ve lhité do 7
dnti od podani zadosti, aby zadost upiesnil. Neuptesni-li zadatel/lka zadost do
30 dnu, rozhodne o odmitnuti zadosti,

b) v pfipad¢, Ze pozadované informace se nevztahuji k plisobnosti mésta, zadost
odlozi a tuto odiivodnénou skutecnost sdéli do 3 dnti zadateli/lce,

c) poskytne pozadovanou informaci ve lhut¢ do 15 dnid od piijeti podani
nebo upfesnéni zadosti podle bodu a), a to pisemng, nahlédnutim do spisu,
véetné moznosti pofidit kopii, nebo na pamétovych médiich.

Lhtitu po poskytnuti informace je mozno ze zavaznych divodl prodlouzit, nejvyse vsak o
10 dnti.  Zadatel/lka musi byt o prodlouzeni lhiity a jejich déivodech vzdy prokazatelng
informovan a to v¢as pted uplynutim lhity pro poskytnuti informace. Zavaznymi divody
jsou:
a) vyhledani a sbér pozadovanych informaci v jinych ufadovnach, které jsou
oddélené od uradovny vytizujici zadost,
b) vyhledavani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odliSnych informaci
pozadovanych v jedné zadosti,



c) konzultace sjinym povinnym subjektem, ktery ma zavazny zajem na
rozhodnuti o Zadosti, nebo mezi dvéma nebo vice slozkami mésta, které maji
zévazny zajem na predmétu zadosti.

Zadatel/lka musi byt o prodlouzeni lhiity i o jeho divodech vzdy prokazatelng
informovan a to v€as pted uplynutim lhiity pro poskytnuti informace.

6. Mésto poskytuje dokumenty zadateli takto:
a) nahlédnutim do spisu ¢i pfedmétného dokumentu
b) elektronicky,
C) postou,
d) osobnim vyzvednutim na M&U.

CLANEK V
Uhrada nakladii na poskytnuti informaci

1. Vysi ndkladii na poskytnuti informaci stanovi Sazebnik uhrad za poskytovani
informaci, ktery je uveden v ptiloze ¢. 1 téchto zésad.

2. Uhrada je pfijmem mésta a jeji konkrétni vysi stanovuje M&U.
3. Pro hrazeni ndkladt spojenych s poskytovanim informaci plati nasledujici pravidla:
a) pokud naklady nepiekro¢i castku 100 K¢, budou informace poskytnuty
bezplatné,

b) pokud piedpokladané naklady ptedkro¢i castku 100 K¢, bude informace
poskytnuta po zaplaceni pozadované ¢astky.

c) pokud budou obdobné informace tymz Zadatelem pozadovany opakované,
bude pozadovana uhrada, i kdyz tato nepiesahne castku 100 K¢,

d) Ghrada, zaloha i doplatek se plati v hotovosti v pokladné M&U, nebo
bezhotovostnim pfevodem,

e) bude-li zaplacena Castka vyssi nez skutecné naklady spojené s poskytnutim
pozadovanych informaci, bude rozdil Zadateli/lce bezodkladné¢ vracen
v hotovosti v pokladné Mé&U nebo bezhotovostnim pievodem.

CLANEK VI
Zavérecéna ustanoveni

1. Ustanoveni téchto zasad plati pro ptispévkové organizace mésta priméiene.
2. Nedilnou soucasti téchto zasad je piiloha ¢. 1
3. Tyto zasady schvalila rada mésta dne 25. btezna 2026, usnesenim ¢. 16/RM-63/2026.

4. Timto dnem Se rusi ,,zasady* schvalené dne 9. inora 2011.

Prilohy:
¢. 1  Sazebnik thrad za poskytovani informaci.



