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KNIHOVNI RAD Méstské knihovny v Brusperku

V souladu se ziizovaci listinou Méstské knihovny schvéalenou na 19. zasedani Zastupitelstva mésta
Brusperk dne 10. 10. 2002 a podle § 4 odst. 6 zakona ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach
provozovani veiejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon), vyddvam tento
knihovni tad:

1. Zakladni ustanoveni

ClL 1

Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zékladni ve smyslu § 3 odst. 1 pism. a) zdkona ¢. 257/2001 Sb. Je zfizena
za uCelem poskytovani verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (dale jen ,,sluzby*) vSem
obcaniim rovnym zplsobem, v rozsahu vymezeném v § 2, § 4 a § 14 knihovniho zékona.

Na zakladé pisemné smlouvy o pieneseni regionalnich funkci uzaviené s Moravskoslezskou
védeckou knihovnou poskytuje knihovna sluzby knihovndm regionu v rozsahu smlouvy.

ClL2
Verejné knihovnické a informacni sluzby
1. Knihovna poskytuje uzivatelim sluzby vymezené knihovnim zékonem. Jedna se zejména o:
e vypijcni sluzby,
e meziknihovni sluzby
e reprografické sluzby,
¢ informacni sluzby, zejména:
« informace o katalozich a fondech knihovny,
* informace z oblasti vetejné spravy,
* ustni informace bibliografického a faktografického charakteru,
* pfistup k internetu,
* pofadani prednasek, besed, kulturnich akci a instruktadzi o knihovné a jejim vyuZiti.

2. Zékladni sluzby uvedené v odst. 1 poskytuje knihovna bezplatné.

3. Knihovna poskytuje tyto placené sluzby: reprografické a kopirovaci sluzby, registraci
uZivateli, meziknihovni sluzby, pouziti PC pro neregistrované uzivatele. Uhrady jsou
stanoveny v souladu s § 4 odst. 2—4 knihovniho zakona a nepfesahu;ji skute¢né vynalozené
naklady.

4. Veskeré poplatky jsou uctovany podle Ceniku, ktery je ptilohou tohoto knihovniho fadu.

I1. Uzivatelé knihovnickych a informac¢nich sluZeb

CL3
Registrace uZzivatele
1. UzZivatelem se miiZe stat kazda fyzickd nebo pravnicka osoba po vyplnéni ptihlasky
a ovéfeni totoznosti knihovnikem.
2. Détido 15 let se registruji na zdkladé pisemného souhlasu zakonného zéastupce.
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CL4

Zpracovani osobnich udaji

Knihovna zpracovava osobni idaje v souladu s Natizenim Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679 (GDPR) a zédkonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaji.

Knihovna zpracovava osobni tidaje za ucelem vedeni evidence uzivateli a poskytovani sluzeb podle
zakona €. 257/2001 Sb. a v opravnéném zajmu mésta na ochrané majetku knihovny a vymahani
pohledéavek.

Knihovna zpracovava tyto udaje:

1.

CL5

o identifika¢ni a kontaktni udaje (jméno, pfijmeni, adresa, datum narozeni, telefon, e-mail)
e udaje o vypujckach a poplatcich

Osobni udaje jsou uchovavany po dobu platnosti registrace a dale po dobu 1 roku, pokud
uzivatel nemé vic¢i knihovné zadné nevypotadané zavazky. Dalsi uchovavani je mozné
pouze v ptipadech stanovenych pravnimi piedpisy nebo na zakladé souhlasu uzivatele.
Zpracovani provadéji vyhradné zaméstnanci knihovny. Udaje nejsou poskytovany tietim
osobam s vyjimkou ptipadl stanovenych pravnimi predpisy.

Osobni udaje jsou zpracovavany v automatizovaném knihovnim systému pti dodrzeni
pozadavkl pravnich ptedpist na ochranu osobnich udaja.

Zikladni prava a povinnosti uZivateli

1.

2.
3.

4,

CL6

Registrovani uzivatelé jsou opravnéni vyuzivat v§echny sluzby knihovny v rozsahu
stanoveném timto knihovnim fadem.

UZivatelé jsou povinni fidit se timto knihovnim fadem a pokyny knihovnika.

Pti poruseni fadu mtze byt uzivatel doCasné nebo trvale zbaven prava vyuzivat sluzby
knihovny.

Ptipominky a podnéty 1ze podavat Gstn€ nebo pisemné knihovnikovi.

Pravidla pro vyuZzivani vypocetni techniky

1.
2.
3.

W

CL7

Uzivatel smi pouZivat pouze programové vybaveni poskytované knihovnou.

Je zakadzano zasahovat do konfigurace pocitacli nebo instalovat software.

Uzivatel odpovida za Sskody zptisobené neodbornou manipulaci nebo zavle¢enim skodlivého
software.

Ziskané informace slouzi pouze k osobni potfeb¢ uzivatele a jeho studijnim Gceltim.
UZivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat dle zakona ¢. 121/2000 Sb., t;.
Autorsky zakon.

II1. Vypiijéni rad

Zpristupniované dokumenty

1.

2.

2

Knihovna ptijcuje dokumenty ze svého fondu, z vyménnych souborti a prostfednictvim
meziknihovnich sluZeb.
Meziknihovni sluzby jsou poskytovany podle § 14 knihovniho v platném znéni.
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CL8

Rozhodnuti o pijcovani
Mimo knihovnu Ize piij¢it vSechny dokumenty uvedené v ¢l. 7 odst. 1 s vyjimkou dokument,

které:

CL9

jsou ohrozeny nenahraditelnou ztratou nebo poskozenim,
jsou potitebné k béznému provozu knihovny,
jejichz ptijcovani by bylo v rozporu s pravnimi predpisy.

Postupy pro pijcovani

1. Utzivatel je povinen zkontrolovat stav dokumentu pii ptevzeti a ihned ohlasit vSechny
zavady.
2. Uzivatel nesmi dokument ptj¢ovat dal$im osobam.
3. Uzivatel ruci za dokument do doby, nez knihovna vypujcku odepise.
4. Piinedodrzeni lhiity se uctuje sankéni poplatek dle platného ceniku.
5. Nevracené dokumenty jsou vymahany upominkami a nasledné pravni cestou.
6. Do vyporadani pohleddvek miize knihovna pozastavit poskytovani sluzeb.
7. Vypujcky v rdmci MVS probihaji na zaklad¢ podepsané zadosti uzivatele.
8. Uzivatel miiZze pozadat o rezervaci dokumentu.
ClL 10
Vypijéni lhiity
1. Vypujcéni lhita je 1 mésic. Lze ji prodlouzit az tfikrat o 1 mésic, pokud dokument
nepozaduje jiny uzivatel.
2. Knihovna mize stanovit kratsi lhiitu nebo poZadovat vraceni dokumentu pied jejim
uplynutim.
ClL 11
Vraceni dokumentu
1. Dokument musi byt vracen ve stavu odpovidajicim stavu pii vypijcce.
2. Je zakézano do dokumentu psat, podtrhavat ¢i jinak zasahovat.
ClL 12
Reprografické sluzby
1. Knihovna miZe nahradit piijc¢eni dokumentu kopii, pokud to povaha dokumentu umoziuje.
2. Kopie lze potizovat pouze v souladu s autorskym zakonem.
3. Knihovna mtze odmitnout zhotoveni kopie, pokud by bylo v rozporu s pravnimi ptredpisy.
4. Kopie z jinych knihoven podléhaji podminkam meziknihovnich sluzeb.
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IV. Postihy za poruSeni knihovniho Fadu

ClL 13
Ztraty a nahrady

1. Uzivatel je povinen neprodlené nahlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu.

2. O zpusobu nahrady rozhoduje knihovna. Muze pozadovat ndhradu Skody uvedenim do
puvodniho stavu obstardnim néhradniho vytisku t¢hoz dokumentu ve stejném vydani a
vazbé. Neni-li to mozné nebo ucelné, mize knihovna pozadovat jako nahradu totéz dilo
v jiném vydani, nebo financni dle platného Ceniku (viz pfiloha).

3. Do vyporadani pohledavek mize knihovna uzivateli pozastavit poskytovani sluzeb.

Cl. 14
Sank¢ni poplatky
1. Poplatek z prodleni se pocita od dne nasledujiciho po uplynuti vyptjéni lhity.
2. Po bezvysledném uplynuti lhiit uvedenych v upominkach muize byt pohledavka vymahana
pravni cestou.
3. Zavystaveni duplikatu pritkazu se uctuje manipulacni poplatek.

Cl 15
Nahrada Skod
1. Uzivatel je povinen nahradit Skodu zptisobenou umysIné nebo z nedbalosti.
2. Za skody na majetku knihovny odpovida uzivatel podle obcanského zakoniku.

V. Zavéreéna ustanoveni

1. Vyjimky z knihovniho fadu povoluje vedouci knihovny.

2. Nedilnou soucasti tohoto knihovniho fadu je ptiloha Cenik sluzeb a poplatki

3. Rusi se knihovni fad ze dne 2. 1. 2003.

4. Tento knihovni fad plati na dobu neurcitou a nabyva G¢innosti dnem
Piiloha

Cenik placenych sluzeb a poplatkii Méstské knihovny v Brusperku.

Schvalovaci dolozZka



