JEDNACI RAD
ZASTUPITELSTVA MESTA BRUSPERK

Zastupitelstvo mésta Brusperk (dale jen ,,ZM*) se usneslo v souladu s ustanoveni § 96 zakona
¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ztizeni), ve znéni pozdéjSich predpisi,
na tomto svém Jednacim fadu:

CLANEK |
Uvodni ustanoveni

Jednacim Fadem se rozumi Jednaci fad zastupitelstva mésta BruSperk, Méstem se rozumi
mesto Brusperk, K Namésti 22, 739 44 Brusperk, IC 00296538, RM se rozumi Rada mésta,
ZM se rozumi Zastupitelstvo mésta, M&U se rozumi Méstsky aiad Brusperk, zakonem se
rozumi zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisti.

CLANEK II
Uvodni ustanoveni

1. Jednaci fad upravuje svoldni ZM, piipravu, pribc¢h jednani, usnaSeni, organizacné
technicka opatteni, jakoZ 1 dalsi otazky s tim souvisejici.

2. Jednaci fad upravuje svolani, pfipravu a obsah jednani, zpisob usnaSeni se, jakoZz i1 dalsi
otazky vybort ZM (déle jen ,,vybora‘).

3. O otazkach upravenych timto jednacim tadem, popt. o dalSich zdsadach svého jednani,
rozhoduje zastupitelstvo mésta v mezich zakona.

CLANEK llI
Svolani zasedani ZM

1.  ZM se schazi podle potieby, nejméné vsak jednou za 3 mésice. Zasedani ZM se konaji na
uzemi meésta. Zasedani ZM svolava a zpravidla tidi starosta/tka. Starosta/tka je povinen
svolat zasedani ZM, pozada-li o to alespon jedna tietina clentt ZM, nebo hejtman kraje.
Zasedani ZM se kon4 nejpozdgji do 21 dnii ode dne, kdy Zadost byla doru¢ena M&U.

2. Nesvola-li starosta/tka zasedani zastupitelstva mésta podle odstavce 1., ucini tak
mistostarosta/tka, poptipad¢ jiny ¢len ¢i Clenka ZM.



M¢éU informuje o misté, dob& a navrzeném programu piipravovaného zasedani ZM.
Informaci vyvési na tGfedni desce M&U alesponi 7 dni pred zasedanim ZM. Kromé toho
muze informaci uvefejnit zpisobem v mist¢ obvyklym (naptf. vyvésni tabule, TV
Brusperk, web a socialni sit¢ mésta).

Cleny a ¢&lenky ZM informuje M&U o zasedani ZM miniméalné 14 dni pied jeho
zasedanim.

CLANEK IV
Priprava zasedani ZM

Piipravu zasedani zastupitelstva mésta organizuje starosta/tka podle programu
navrzeného RM; pfitom stanovi zejména:

a) dobu a misto zasedani,

b) termin zpracovani a piedlozeni potiebnych podkladt pro zasedani ZM a osobu

odpovédnou za jejich zpracovani.

C) zpusob projednani materiald,

d) zpusob projednani navrhu, ptipominek a podnétii obCani/ek,

e) organizacné technicka opatfeni zasedani ZM.

Podklady, které jsou uréeny pro zasedani ZM, piedklada RM, ¢lenové a ¢lenky ZM ¢i
vybory elektronicky na emailovou adresu urad@brusperk-mesto.cz, nebo fyzicky
(V jediném vytisku) na podatelnu M&U, a to nejpozdgji 8 pracovnich dnii pied zasedanim
ZM. To proto, aby pak po technickém zpracovani mohly byt predmétné podklady
doruceny nejpozdéji 5 pracovnich dnti pred zasedanim ZM jeho Clenim a ¢lenkam.
Stejnym zptsobem piedkladaji své zapisy (viz Clanek XVI) i predsedové/kyné vybori.
Podklady mohou byt pfedlozeny i v uvodu samotného jednani ZM, ale jejich zatazeni do
programu jednani podléha schvaleni ZM.

Podklady pro jednani zastupitelstva mésta obsahuji:
a) nazev materialu
b) davodovou zpravu
C) navrh usneseni
d) pfrilohy

Duvodova zprava musi obsahovat zejména odiivodnéni navrhovanych opatieni a jejich
ekonomicky vliv na rozpocet mésta.

Materialy dle tohoto ¢lanku musi byt obsahove jasné, srozumitelné a Gplné. Jejich ticelem
je, aby bylo ¢lenim a ¢lenkam ZM umoznéno dostatecné pochopit a zhodnotit danou
problematiku, a pomoct tak ke spravnému a spravedlivému rozhodnuti.
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CLANEK V
Uéast na zasedanich ZM

Zasedani ZM jsou veiejna.

Clenové a ¢lenky ZM jsou povinni se uéastnit zasedani ZM. Pokud se z(¢astnit nemohou,
jsou povinni se piedem omluvit starostovi/tce a uvést divod své neptitomnosti. Pozdni
ptichody a pfedcasné odchody omlouvé ptedsedajici schiize.

Clenové a clenky ZM ¢i dal$i pfizvané osoby maji pravo se zucastnit schiize ZM
distan¢nim zptisobem s vyuzitim technického zatizeni pro pienos obrazu a zvuku, pokud
umoziuje uplatiiovat zakonna prava spojena s ucasti na schiizi.

Ucast na schiizich ZM stvrzuji jeho &lenové a ¢&lenky svym podpisem do listiny
pritomnych. V pripadé¢ distancniho pfipojeni je do listiny pfitomnych zapsano -
,pritomen/mna distancné®.

Tajemnik/nice M&U, vedouci odbortt M&U a feditelé/ky piispévkovych organizaci mésta
Jsou povinni se ucastnit zasedani ZM.

Podle povahy projednavané véci mohou byt k bodiim programu ptizvany dalsi osoby.

CLANEK VI
Program zasedani ZM

Pravo predkladat navrhy do programu pripravovaného zasedani ZM maji jeho ¢lenové a
¢lenky, RM a vybory.

V souvislosti s § 16 pismena f) zakona bude na program jednani zatazen bod, jehoZz
prostiednictvim dojde k projednani pozadavku obcana/ky mésta, a to za piedpokladu
splnéni legislativnich podminek.

O zafazeni navrhll pfednesenych v prib&éhu schlize ZM na program jejiho jednani
rozhodne ZM.

Soucasti programu kazdého zasedani ZM bude bod ,,Navrhy, pfipominky a podnéty
obc¢ani/nek mésta“, ktery bude zatazen Vv prvni tietiné vSech bodt programu.

Na zasedanich ZM miiZze byt jednano jen o bodech programu a navrzich, s jejichz
zatazenim vyslovi ZM souhlas.

CLANEK VI
Pribéh jednani ZM

Zasedani ZM ftidi zpravidla starosta/tka, v jeho nepfitomnosti poveéfeny mistostarosta/tka,
ptipadné radni (déle jen ,,pfedsedajici*). Predsedajici zasedani ZM zahajuje, prerusuje,
ukoncuje, v jeho pribéhu fidi hlasovani a dba o to, aby mélo pracovni charakter a vécny
prabeh.
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ZM je schopno se usnaset, je-li pfitomna nadpolovicni vétSina vSech jeho Clent a Clenek.
Jestlize pii zahajeni jednani ZM nebo v jeho pribéhu neni pfitomna nadpolovi¢ni vétSina
vSech jeho ¢lentd a ¢lenek, ukonci piedsedajici zasedani ZM. Do 21 dnid se kona jeho
néhradni zasedani. Svola se postupem podle Clanku IlI.

V zahajovaci ¢asti zasedani predsedajici prohlasi, ze zasedani ZM bylo fadné svolano a
vyhlaSeno, konstatuje ptitomnost nadpolovicni vétSiny ¢lent a ¢lenek, a
a) necha:

. projednat a schvalit program zasedani,
. urcit dva z ¢lenu ¢i ¢lenek ZM K ovéieni zapisu zasedani,
b) sdéli:

o zda byly podany namitky k zapisu z predchazejiciho zasedani ZM,
o kdo je uréen zapisovatelem a kdo vedoucim protokolu.

Zapis, proti némuz nebyly ndmitky podany, se poklada za schvaleny. Pokud byly namitky
uplatnény, rozhodne o nich ZM po vyjadieni ovéfovatelt/ek.

Zapis z ptedchoziho zaseddni je pifi zasedani ZM uloZen k nahlédnuti u vedouciho/ci
protokolu.

Uvodni slovo k projednavanym podkladéim, pokud je to nutné, piednese navrhovatel/Ka.
ZM muze v prubeéhu zasedani rozhodnout o piesunu nebo slouceni bodti programu.

Do diskuse se ptihlasuji ¢lenové a ¢lenky ZM a obéané/Ky pisemné nebo zvednutim ruky.
Bez ohledu na potadi pfihlasek musi byt udéleno slovo tomu ¢lenovi ¢i ¢lence ZM, nebo
obcanovi/ce, ktery upozorituje na nedodrzeni jednaciho fadu nebo platnych pravnich
predpisti.

Do diskuse se mohou ¢lenové a ¢lenky ZM a obcané/ky piihlasit jen do konce rozpravy.
Slova se nemize ujmout ten, komu ho predsedajici neudélil.

ZM se miZe usnést na omezujicich opatfenich podle pribéhu zasedani - napt. stanovit,
ze nikdo nemuze mluvit o téze veci vice nez dvakrat, Casove omezit dobu diskusniho
vystoupeni i technickych poznamek.

Kterykoli ¢len ¢i ¢lenka ZM mitize podat navrh na ukonceni rozpravy. O jeho navrhu se
hlasuje bez rozpravy po piedchozim oznameni, kdo je jeSté do rozpravy piihlasen. Po
rozhodnuti o ukonceni rozpravy, jiz maji pravo na ud€leni slova pouze ti, kdo byli
ptihlaSeni do rozpravy pted ukoncenim.



CLANEK VIII
Hlasovani

ZM je usnasenischopné, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech jeho €lent a ¢lenek.
Tato vétSina je zaroven potieba k platnosti vSech usneseni.

Hlasovani je zpravidla provadéno aklama¢né, pokud ZM nerozhodne jinak. Aklamacni
hlasovani se provadi zvednutim ruky.

V ptipadé distan¢ni ucasti neni mozné hlasovat pfi projednavani bodt programu, které se
vénuji:

a)  volbé ¢i odvolani z funkce,
b)  rozpoc¢tu mésta.

V pfipadé, Ze je minimalné jeden Clen ¢i ¢lenka ZM ptitomen distanénim zptusobem, musi
byt tajné hlasovani uskutecnéno pouze pomoci elektronického technického prostredku,
jehoz prostrednictvim museji z divodu zachovani tajnosti hlasovat vSichni pfitomni.

Kazdy ¢len a ¢lenka RM ma pravo se hlasovani zdrzet, pfipadn€ nehlasovat viibec.

ZM hlasuje po projednani kazdého jednotlivého bodu programu. Vysledek tohoto
hlasovani je soucasti usneseni. Jmenovité hlasovani ¢lent a ¢lenek ZM bude uvedeno
Vv zapise ze zasedani ZM. Vyzaduje-li povaha usneseni, aby ZM hlasovalo o jednotlivych
bodech navrzeného usneseni, stanovi jejich poradi pro postupné hlasovani predsedajici.
S¢itani hlast provadi a 0oznamuje ZM vedouci protokolu.

Byly-li uplatnény pozménujici navrhy nebo protinavrhy, necha ptedsedajici hlasovat
nejdiive o zménach nebo protinavrzich a poté o ostatnich ¢astech navrhu. Schvalenim
jednoho navrhu se pokladaji ostatni navrhy v téze véci za nepfijaté.

Jestlize predloZeny névrh ani protinavrhy neziskaly pii hlasovani potfebnou vétSinu,
nasleduje dohadovaci fizeni. Pfedsedajici v tomto ptipadé vyzve volebni strany v ZM,
aby jmenovaly jednoho svého zastupce ¢i zastupkyni pro toto fizeni a zasedani ZM
prerusi. Dohadovaci fizeni fidi pfedsedajici.

Dojde-li k dohodg¢, ktera nasvéd¢uje tomu, Ze upraveny navrh ziska potiebnou vétsinu,
predsedajici obnovi pferusené zaseddni ZM, ptfednese upraveny ndvrh a nechd o ném
hlasovat. Neziska-li upraveny navrh potiebnou vétsinu, prohlasi predsedajici, Ze nebylo
pfijato Zadné usnesent.

Usneseni musi obsahové odpovidat vysledkiim jednani. Usneseni musi byt formulovano
strucné, vystizng€, adresné, sterminy a odpovédnosti za splnéni ukladanych ukolt.
Usnesenim ZM se ukladaji tkoly v samostatné piisobnosti mésta orgdnim meésta a
orgdniim ZM.



CLANEK IX
Navrhy, pfipominky a podnéty ob¢anli/ek mésta a ¢lenti ZM

1.  Obcané/ky mésta a ¢lenové ¢i ¢lenky ZM maji pravo vznaset na zasedani ZM dotazy,
navrhy, piipominky a podnéty na organy mesta, jejich jednotlivé ¢leny ¢i ¢lenky a na
vedouci prispévkovych organizaci a organizacnich slozek, jakoz i zafizeni zfizenych nebo
zalozenych méstem a pozadovat od nich informace.

2.  Na dotazy a pfipominky odpovidd dotazovany pokud mozno bezodkladné¢. Pokud jejich
obsah vyzaduje prosetfeni, pfipravu nebo provedeni jinych opatieni, musi byt podani
vytizeno v terminech dle § 16 a § 82 zakona.

3. Souhrnnou zpravu o vytizeni piipominek a dotazii predklada RM viaci ZM na jeho
nasledujicim zasedani. Pokud tazatel/ka vyjadii se zpravou nespokojenost, zaujima K ni
konecné stanovisko ZM.

4.  Navrhy, pfipominky, podnéty a dotazy uplatnéné na zasedanich ZM se zaznamenavaji
V zapisu a je o nich a jejich vyfizeni vedena evidence u M&U.

CLANEK X
Péce o neruseny prubéh zasedani

1. Zaseddni ZM nesmi byt nikym ruSeno. Piedsedajici muze ptipadného ruSitele vykazat
Z jednaci sin€. Pokud neuposlechne vyzvy ptredsedajiciho, mize predsedajici zabezpecit
jeho vykazani jinym zdkonnym zplsobem.

2. Nemluvi-li fe¢nik/ce K véci nebo ptekroc¢i-li stanoveny limit, mize mu predsedajici
odejmout slovo.

CLANEK XI
Ukonéeni zasedani ZM

Piedsedajici prohlasi zasedani ZM za ukoncené, byl-li program jednani vycerpan a nikdo se jiz
nehlasi o slovo. RovnéZ prohlasi zasedani za ukon¢ené v souladu s Clankem VII, odst. 2.
Jednaciho fadu nebo nastaly-li dal§i skuteCnosti znemoZznujici neruSené jednéni; v téchto
ptipadech se svola ndhradni zasedani zastupitelstva mésta znovu do 21 dnd.

CLANEK XlI
Pracovni komise

Pro ptipravu stanovisek a expertiz mize ZM ziidit pracovni komise. Do té€chto pracovnich
komisi voli ZM své €leny ¢i ¢lenky a podle potieby dalsi odborniky/ce a experty/ky. Funkce
pracovnich komisi kon¢i splnénim ukolu, nejpozdéji skonenim zasedani ZM.



CLANEK XII
Organizac¢né technicka opatreni zasedani ZM

O pribéhu zasedani ZN se pofizuje zapis, za jehoZ vyhotoveni odpovida tajemnik M&U.
Zapis podepisuje starosta/ka nebo mistostarosta/ka a urceni ovérovatelé/Ky.

Schvaleny zapis dosvédCuje pribéh zasedani a obsah usneseni k jednotlivym bodim
programu. Jeho soucasti je vlastnoru¢né podepsana listina ptitomnych ¢lent a ¢lenek ZM
a prehled usneseni tohoto zasedani ZM.

V zapise se uvadi:

e den a misto zasedani,

e Cas zah4jeni a ukoncCeni zasedanti,

¢ doba preruseni zasedani,

¢ jména uréenych ovétovatell zapisu,

¢ jména ptitomnych, omluvenych i neomluvenych ¢lenti zastupitelstva mésta,

e schvaleny program zasedani,

e prib¢h rozpravy a jména fecniki,

e prib¢h a vysledek hlasovani a pfijata usneseni,

¢ podané dotazy, navrhy, ptfipominky a podnéty,

o dalsi skutecnosti, které by se podle rozhodnuti zastupitelstva mésta nebo na
zéadost jeho ¢lent mely stat soucasti zapisu.

Zapis, ktery je nutno poiidit do 15 dnii po skoneni zasedani, musi byt ulozen na M&U
Kk nahlédnuti. O namitkach ¢lena ¢i ¢lenky zastupitelstva proti zapisu rozhodne nejblizsi
zasedani ZM.

Pribéh zasedani ZM je nahravan na hlasovy zaznam, ktery je pfilohou zapisu. Pofizovan
je rovnéz kompletni videozdznam, ktery je zvetejiiovan na webovych strankach mésta.

,»Prehled usneseni zasedani zastupitelstva mésta slouZi pro organizaci praktické ¢innosti
organti mésta, organit ZM, organti RM a organizaci mésta a k vykonu jejich kontrolnich
funket.

Tajemnik méstského ufadu rozesle do 15 dnl po zasedani ZM ,ptehled usneseni®
organiim a organizacim mésta. V tomtéZ terminu zabezpeci jeho zvefejnéni na tfedni
desce i jinym zptisobem.

Me&U vede evidenci zapist a usneseni jednotlivych zasedani ZM a shromazd’uje zpravy o
jejich plnéni.



CLANEK Xl
PInéni a kontrola usneseni

RM projedna na své nejbliz§i schliizi po zasedani ZM organizacni opatfeni k plnéni
usneseni tohoto ZM a K jejich kontrole. Navrh RM predklada tajemnik M&U.

Kontrolu plnéni usneseni provadi kontrolni vybor, ktery néasledné¢ podava informace
0 provedené kontrole ZM na jeho nejblizs§im zasedani, a to s ohledem na uloZeny termin
plnéni ukolu z usneseni.

CLANEK XIV
Vybory a jejich postaveni

ZM ziizuje vybory v souladu s § 117 zdkona. Vybor je iniciativni a kontrolni organ ZM,
kterému je svou €innosti zdroven odpovédny. Vybory rovnéz plni tkoly, kterymi je povéeii
ZM.

Népln ¢innosti finanéniho a kontrolniho vyboru je stanovena § 119 zékona.

Vybor se sklada z predsedy/kyné a dalSich ¢lent ¢i Clenek, které voli a odvolava ZM.
Predsedou/kyni vyboru je vzdy €len ¢i ¢lenka ZM. Vybor si z fad svych ¢lent ¢i clenek
muze zvolit mistopiedsedu/kyni. Pocet ¢lent ¢i ¢lenek vyboru je vZdy lichy a je stanoven
ZM podle potieby ptislusné agendy, ve které vybor vyviji svou ¢innost.

Vybor mlze povetit svého Elena ¢i €lenku jednat v rozsahu svéfenych tikola za vybor.

CLANEK XV
Jednani vyboru

Vybor je svolavan piedsedou/kyni podle potieby, zpravidla vSak jednou za mésic.
Termin, Cas, misto a program jednani musi pfedseda/kyné oznamit ¢lenim a ¢lenkdm
vyboru minimaln¢€ 7 dni pted jeho konanim.

Vybor jedna zpravidla na zdkladé pisemnych podkladl, které ptredkladaji clenové c¢i
&lenky vyboru, piipadné vedouci odbortt M&U.

Jednani vyboru tidi jeho pifedseda/kyné. V jeho nepfitomnosti fidi jedndni vyboru
mistoptedseda/kyné, popt. jiny predsedkou/kyni povéfeny Clen ¢i ¢lenka vyboru.

Nemuize-li se ¢len Ci ¢lenka zucastnit jednani vyboru, oznami predem piedsedovi/Kyni
vyboru diivody své neptitomnosti, ptip. své stanovisko k projednavané zalezitosti. Toto
stanovisko vsSak nenahrazuje hlasovani a jiny ¢len ¢i ¢lenka vyboru nemize za
neptitomného ¢lena ¢i ¢lenku hlasovat.
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Jednani vyboru je neverejné a mohou se jej zucCastnit pouze jeho Clenky ¢i ¢lenové, jejichz
funkce je nezastupitelna. V piipadé potieby Si vybor si mizZe na jednani piizvat dalsi
odborniky/nice, ktefi se jednani vyboru zucastiiuji s hlasem poradnim. O ucasti
prizvanych osob na jednani vyboru rozhoduji jeho ¢lenové a ¢lenky hlasovanim.

Ucast na jednani vyboru je moZna rovnéz distanénim zptisobem. Pro tuto variantu se
vhodné vyuziji ustanoveni Clanka V a VIII.

O ucasti na jednani vyboru se potidi prezencni listina s vlastnoru¢nim podpisem kazdého
ucastnika. Prezencni listina tvoii ptilohu zapisu z jednani vyboru.

O kazdém zasedani vyboru se pofizuje zapis, ktery podepisuje predseda/kyné vyboru.
V zépisu se vzdy uvede pocet pritomnych Clent ¢i ¢lenek vyboru, piip. pfizvanych osob,
schvaleny program a prub¢h jednani, vysledek hlasovéani a pfijatd usneseni. Vybory
eviduji zapisy podle ¢asové posloupnosti.

O provedené kontrole se potizuje zapis o kontrole, ktery obsahuje, co bylo kontrolovano,
jaké nedostatky byly zjistény a navrhy opatieni sméfujici k odstranéni nedostatktl. Zapis
o kontrole podepisuje ¢len ¢i ¢lenka vyboru a pracovnik ¢i pracovnice, jehoz ¢innosti se
kontrola tykala. Zapis o kontrole se pfipoji k zapisu ze zasedani vyboru dle Clanku XV,
odst. 8.

Zapis se vyhotovuje do 10 dnti po skonéeni zasedani vyboru. V piipadé zapisu o kontrole
dle Clanku XV, odst. 9. se k zapisu piipoji i vyjadieni organu, pfip. pracovnikii &
pracovnic, jejichz ¢innosti se kontrola tykala.

Vybor je zpiisobily se usnaset, jestlize je pritomna nadpolovi¢ni vétSina vSech jeho ¢lenti
¢i Elenek. Usneseni vyboru je platné, jestlize s nim vyslovila souhlas nadpolovi¢ni vétSina
vSech jeho €lent ¢i Clenek.

CLANEK XVI
Ostatni ustanoveni ohledné vybort

Usnesenti, stanoviska a zavéry vyboru vyzadané k materialim ZM se uvadéji jako ptiloha
K témto materialim. Usneseni, stanoviska, zavéry nebo naméty vyboru vzniklé z jeho
vlastni iniciativy jsou pfedkladdny ZM jako samostatné materidly k projednani. Takovy
material piedklada piedseda/kyné vyboru (viz Clanek V).

Vybory ptedkladaji ZM na kazdém zasedani zpravu o své ¢innosti. V zdjmu uspesného
plnéni spole¢nych kol vybory vzdjemné spolupracuji, popt. koordinuji svou ¢innost.
Vyzaduje-li to zdjem véci, mohou vybory jednat spolecné a podévat ZM spolecné zpravy,
navrhy, stanoviska apod.

Organizacné technické a administrativni prace, souvisejici s ¢innosti vyboru zabezpecuje
tajemnik M&U. Ten zéaroven ur¢i pracovniky ¢i pracovnice MeU pro zajiStovani
organiza¢né technickych a administrativnich zélezitosti ¢innosti vyboru.



CLANEK XVII
Zavérecna ustanoveni
1.  Ustavujici zasedani noveé zvolen¢ho ZM se svolavé a kona v souladu s § 91 zékona.
2.  Jednaci fad nabyva Cinnosti dnem ...................oceenn

3. Timto dnem pozbyva ucinnosti Jednaci fad zastupitelstva mésta Brusperk ze dne 15.
prosince 2010.

4.  Jednacitad ZM schvalilo zastupitelstvo mésta na svém XX. zasedanidne ....................

Ing. Lucie Kratka
starostka

Mgr. Tomas Kocourek Lenka Karasova
mistostarosta mistostarostka

10



